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lll. OUTRAS DISPOSICIONS
ESCOLA GALEGA DE ADMINISTRACION PUBLICA

RESOLUCION do 18 de decembro de 2013 pola que se publica o Plan de
formacién do persoal ao servizo da Administracion autonoémica, da Administracion
local e da Administracion de xustiza de Galicia para o ano 2014.

O plan de formacién da Escola Galega de Administracion Publica —en diante EGAP—
recolle por vez primeira nun unico documento o marco xeral para mellorar a cualificacion e
a capacitacion profesional do persoal ao servizo desta comunidade auténoma, do persoal
ao servizo da Administracién de xustiza de Galicia e do persoal ao servizo das entidades
locais de Galicia, establecendo as principais areas formativas que constitien o marco xe-
ral para mellorar a cualificacion e a capacitacion profesional dos traballadores de cada un
destes ambitos.

Canto aos contidos, o devandito plan é o resultado dun proceso de analise das necesi-
dades formativas, da demanda real rexistrada nos cursos e da avaliacién das actividades.
Estas son as ferramentas chave que permitiron a creacién dun programa de calidade e
axeitado aos requirimentos dos usuarios, sen que os custos se incrementasen, consideran-
do o marco de restricion orzamentaria en que nos atopamos.

No desefio do plan realizouse un proceso de deteccion de necesidades formativas no
cal participaron as distintas consellerias da Xunta de Galicia, a Direcciéon Xeral de Xustiza e
a Direccion Xeral de Administracion Local, a través da rede de coordinadores de formacion
—responsables de elaborar as propostas de actividades— e contouse tamén coa colabora-
cién de docentes e expertos de distintos eidos formativos.

Como resultado desta analise, a EGAP presenta nesta resolucion un plan de formacion
estruturado en accions formativas de caracter transversal e especifico. As primeiras tefien
por obxecto ofrecer un curriculo basico horizontal que capacite os empregados publicos
para realizaren as funciéns e as tarefas que lles sexan asignadas ao longo da sua carreira
profesional. E por iso que a docencia de caracter transversal se corresponde co ensino de
funciéns, cofiecementos e habilidades que son xenéricas, que constitien as bases da orga-
nizacién da Administracion. Doutra banda, as accions formativas especificas comprenden
o conxunto de actividades cuxo obxectivo esta directamente relacionado coa adaptacion
permanente ao posto de traballo, incluindo contidos sectoriais que afectan competencias
concretas.
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O plan de formacion para o ano 2014 responde a diferentes contornos de aprendizaxe
e metodoloxias, entre os cales se atopan a autoformacion, a teleformacién e a docencia
presencial.

A autoformacién continua asi o éxito acadado en 2013, xa que supuxo a consolidacién
dun espazo virtual de cofiecemento que permite ao alumnado xestionar o seu proceso de
aprendizaxe e acreditar a sua competencia mediante unha proba voluntaria que lle da de-
reito a obter un certificado de equivalencia. Con esta modalidade favorécese ao maximo o
aproveitamento dos recursos formativos dispofiibles na Escola

En segundo lugar, a EGAP continla coa sua aposta pola modalidade de teleformacion,
aumentando ano a ano a porcentaxe destas actividades e ampliando as areas as cales se
aplica.

Estas duas modalidades —a autoformacion e a teleformacion—, ademais de seren unha
medida de eficiencia no emprego dos recursos economicos, permitirdn achegar as activi-
dades da Escola a un maior niumero de empregados publicos, especialmente a aqueles
que por barreiras xeograficas ou razéns de conciliacién non poden optar & modalidade
presencial.

Por ultimo, nas accions formativas presenciais continla o desefio de actividades que
permitan a aplicacion de cofiecementos, a interaccion e a verificacion dos cofiecementos
adquiridos. Esta configuracion contribuira 8 bagaxe dos discentes e proporcionaralles os
conecementos e habilidades necesarios para cada un dos postos de traballo en que des-
envolvan a sua carreira administrativa.

Outro elemento destacado é a profunda renovacién da oferta formativa que se produce
a través deste plan, que incorpora unha alta porcentaxe de cursos con novos contidos,
para os tres tipos de funcionarios.

Con isto, a EGAP trata de reforzar a formacion naqueles ambitos que, polo seu carac-
ter estratéxico e innovador, tefien un maior impacto na cidadania. En consecuencia, na
identificacion dos contidos prestouse atenciéon aos cambios organizativos e procedemen-
tais, procurando acadar un equilibrio axeitado entre os aspectos novos e 0s necesarios
elementos de continuidade. Como consecuencia destas decisions, o plan de formacion
para o persoal da Administracion autonémica, para o persoal ao servizo da Administracion
de xustiza de Galicia e do persoal ao servizo das entidades locais de Galicia do ano 2014
contara cunha elevada porcentaxe de novos titulos.
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A programacion destes novos cursos obedece a unha dobre finalidade: por unha parte,
ofrecer formacién sobre aspectos que revisten novidade, tanto desde un punto de vista
xuridico como practico e, por outra, tratar aquelas materias con transcendencia e utilidade
para o traballo diario dos empregados publicos.

En consonancia co anterior, na seleccidén das tematicas tamén se tivo en conta o seu
interese e actualidade, a utilidade da materia e a necesidade de elaborar unha oferta apta
para todos os niveis e escalas da funcién publica.

Por outra parte, todas as actividades que integran este plan seran obxecto dunha ana-
lise posterior. A avaliacion dos plans formativos, concibida como un proceso sistematico
e permanente de recolla de informacion, € hoxe un dos alicerces en que se sustenta o
modelo formativo da EGAP. Este permite mellorar a programacion dos cursos, adecuar as
actividades as necesidades e expectativas dos usuarios, cofiecer os niveis de satisfaccion
coa formacién e co labor docente, mellorar a calidade das actividades incluidas no plan sen
incrementar os custos e, en ultimo termo, reforzar a transparencia, a rendicién de contas e
o control de resultados.

Polo demais, compre salientar que esta resolucion ten caracter informativo e que a
execuciéon das acciéns recollidas nela queda condicionada a existencia de crédito orza-
mentario adecuado e dispofiible e ao que se estipule en cada convocatoria. Asi mesmo,
débese advertir que quedan excluidas as actividades derivadas de cursos selectivos; os
cursos superiores; as actuacions en colaboracion; as xornadas, conferencias e seminarios;
as actividades doutras administraciéns publicas (excepto as tres sinaladas), e as activida-
des de formacion do persoal docente da Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenacion
Universitaria, e do persoal sanitario. A estas ultimas administraciéns dirixiranse convocato-
rias especificas de conformidade coa aprobacién dos seus plans ou cos convenios que se
asinen durante o ano 2014.

Feitas estas advertencias, resta tan so6 sinalar que para acceder as accions formativas
recollidas neste plan os empregados publicos deberan formalizar a sia matricula despois

de que se publiquen no Diario Oficial de Galicia as correspondentes convocatorias.

Este plan de formacion foi aprobado polo Consello Reitor deste organismo auténomo en
sesion do dia 18 de decembro de 2013.
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De acordo co exposto, publicase como anexo a esta resolucién o Plan de formacion
do persoal ao servizo desta comunidade auténoma, do persoal ao servizo da Administra-
cion de xustiza de Galicia e do persoal ao servizo das entidades locais de Galicia para o
ano 2014.

Santiago de Compostela, 18 de decembro de 2013

Sonia Rodriguez-Campos Gonzalez
Directora da Escola Galega de Administracién Publica

ANEXO
Cursos da Administracion autonémica
Formacién en competencias transversais
Réxime xuridico e actividade financeira das administraciéns publicas
Nome curso Edicions Prazas Horas

A revision e revogacion dos actos administrativos 1 25 20

Nociéns basicas de contabilidade publica 3 75 20

Politica orzamentaria e desenvolvemento normativo na comunidade auténoma.

Tributos propios e tributos cedidos 1 25 15

Subvenciéns e axudas econémicas en tempos de crise 1 30 15

Estatuto basico do empregado publico 3 150 25

Aspectos basicos da xestion do persoal: a funcion publica de Galicia 2 100 25

Procedemento administrativo 5 250 25

Os contratos do sector publico 2 100 30

As subvencions. Regulacion estatal e autonémica 2 100 40
__'é Obradoiro de contrataciéon administrativa. Nivel avanzado 1 20 40
g Obradoiro de subvenciéns. Nivel avanzado 1 25 40
SE Obradoiro de procedemento administrativo na via de recurso 1 20 15
.<'-f_>i A regulacion do siler_wcio administ’rativo_tr_as a aprobaci('?n da Lei 17/2009,_d_o 23 de 1 30 20
o) novembro, sobre o libre acceso as actividades de servizos e o seu exercicio
_"“_é_ Nova normativa da funcién publica de Galicia 1 20 15
‘é Néminas e retribucions do persoal 1 30 20
,_O: Revision de oficio das disposicions normativas 1 20 15
g A eficacia _d’os actos no marco do procedemento administrativo, en particular, 1 20 15
g a suspension
g Exegugién dgs contratos administrativos: réxime aplicable e facultades da 1 20 15
o Administracion
g Réxime disciplinario do empregado publico de Galicia 1 50 15
o
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Nome curso Ediciéns Prazas Horas
Incompatibilidades dos empregados publicos de Galicia 1 50 15
O control do Goberno e da Administracion: especial referencia aos gastos 1 50 15
orzamentarios
Liquidacion practica dos tributos da Comunidade Auténoma de Galicia 1 20 15
Liquidacién practica dos tributos locais de Galicia 1 20 15
A expropiacién forzosa: causa expropiandi e competencias autonémicas 1 20 15
Unién Europea: politicas publicas e procedementos comunitarios
Nome curso Ediciéns Prazas Horas
Adaptacion da Administracion a Estratexia Europa 2020: reformas normativas e 3 90 30
procedementos administrativos
Administracion e cohesion: a nova politica europea de cohesion econémica, social e
I - ) 3 90 30
territorial e o seu despregamento administrativo
Introducién a Unién Europea e ao seu dereito 1 50 24
Cooperacion transfronteiriza e cohesion 1 50 24
O recurso por incumprimento e a responsabilidade das comunidades auténomas 1 50 20
Comunicacién, organizacién do traballo e mellora das habilidades
Nome curso Ediciéns Prazas Horas
Manual de estilo do DOG e outras publicacions institucionais 1 50 20
Comunicacién escrita e elaboracién de informes 6 180 20
A calidade da redaccion administrativa. Técnicas para mellorala 2 60 18
Desenvolvemento e fomento das habilidades comunicativas na Administracion publica 1 25 24
Uso de ferramentas informaticas para a xestion do tempo 2 40 12
S Linguaxe administrativa non sexista e imaxe igualitaria na practica da xestion publica 1 50 30
5
a A elaboracion de disposicions de caracter xeral: técnica normativa e correcta redaccion 1 20 15
= das normas
x
>
u(i; Informatica basica 1 30 30
K
<Q Liderado e intelixencia emocional 1 20 15
[¥o)
s Técnicas elementais de arquivos 2 100 25
N
% Negociacion e traballo en equipo 1 35 25
1o}
2 Informacion e atencién ao cidadan 2 120 25
1S
% Redaccion de documentos técnico-xuridicos en galego 3 120 15
)
0] A creatividade, unha gratificante ferramenta de xestion 1 12 12
@)
E Presentaciéns de alto impacto 1 9 16
>
(@)
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Habilidades predirectivas
Nome curso Ediciéns Prazas Horas
Perfeccionamento de xefaturas de seccion 2 100 120
Perfeccionamento de xefaturas de negociado 4 200 80
Administracién electrénica, proteccién de datos e calidade administrativa
Nome curso Ediciéns Prazas Horas
Contratacion e licitacion electrénica 1 25 30
A e-administracion 1 25 25
A calidade na Administracion publica. Procesos e procedementos 2 100 25
A proteccion de datos de caracter persoal. Nivel medio 2 100 25
A proteccién de datos de caracter persoal. Nivel avanzado 2 100 40
A sinatura electrénica: aspectos xuridico-procedementais 1 30 20
Certificado dixital 1 50 25
Interpretacion de datos estatisticos 1 30 20
Xestion de documentos dixitais nas administracions. Rexistro electronico.
Dixitalizacion, identificacién e autenticacion ! 20 15
Adminis_tracién e internet. Web. Sede. Interoperabilidade. Sistemas de notificacion 1 20 15
electrénicos
Programa de autoformacion
Nome curso Ediciéns Prazas Horas
A calidade na Administracion publica. Procesos e procedementos. 1 100 25
Introducion ao uso da Web 2.0 nas administracions publicas 1 100 30
Os contratos administrativos. Preparacion e adxudicacion 1 100 20
Técnicas para unha boa redaccién dos documentos administrativos 1 100 15
Introducién a informatica. O procesador de textos Word 2010 1 100 25
__'é Iniciacion & administracion electronica. Seguranza da informacion e proteccion 1 100 20
§ de datos
:l% OpenOffice Calc basico 1 100 25
E‘ OpenOffice Writer basico 1 100 25
g Responsabilidade patrimonial da Administracion publica 1 100 25
_"“_8’_ Cambio e motivacién nas organizacions 1 100 15
‘c\l') Portal de idiomas
,z’ Nome curso Edicions Prazas Horas
g Medio de linguaxe administrativa galega 15 450 75
:lo) Superior de linguaxe administrativa galega 18 540 75
g Conversa en inglés 4 60 50
E Inglés intermedio (B1) 1 20 100
&
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Nome curso Edicions Prazas Horas
Inglés intermedio (B2) 1 20 100
Lingua inglesa A1.1 6 120 50
Lingua inglesa B1.1 6 120 50
Lingua inglesa 10 500 80
Lingua francesa 4 200 150
Lingua portuguesa 2 100 150
Lingua alema 5 250 70
Lingua francesa A1 (iniciacion) 2 40 50
Lingua francesa B1 (intermedio) 2 40 50

Plan formativo ofimatico de Galicia

Nome curso Ediciéns Prazas Horas
Sistema operativo, busca da informacion: internet/intranet e correo electrénico
: 7 350 30

(contorno Windows)
Sistema operativo, busca da informacion: internet/intranet e correo electronico

) 4 200 30
(contorno Linux)
Aplicacions informaticas de tratamento de textos (Microsoft Office 2010) 7 350 30
Aplicacions informaticas de tratamento de textos (Openoffice) 6 300 30
Aplicacions informaticas de follas de calculo (Microsoft Office 2010) 5 250 50
Aplicacions informaticas de follas de calculo (Openoffice) 4 200 50
Aplicacions informaticas de bases de datos relacionais (Microsoft Office 2010) 4 200 50
Aplicacions informaticas de bases de datos relacionais (Openoffice) 3 150 50
Aplicacions informaticas para presentacions: graficas de informacién 6 300 30
(Microsoft Office 2010)
Aplicacions informaticas para presentacions: graficas de informacion (Openoffice) 4 200 30
Probas de avaliacion de caracter libre do Plan formativo ofimatico de Galicia 70 3500 190

Formacién en competencias especificas

Vicepresidencia e Conselleria de Presidencia, Administraciéns Publicas e Xustiza

Vicepresidencia

N~

o

5

n

O

N~

x

>

?

To)

K

o)

u‘_la Nome curso Edicions Prazas Horas
Q

° Conducion preventiva e conducion eficiente para persoal condutor do Parque Mobil 2 40 8
N

o

% Elaboracién de contratos programa ou contratos de xestiéon 1 30 12
1o}

2 O teletraballo no sector publico autonémico de Galicia 9 270 6
1S

(Sl Rexistro e informacién administrativa 7 140 20
[3)

8 Habilidades de comunicacion e organizacién de recursos 1 25 25
8 Solicitudes de autorizacions administrativas, declaracidns responsables e 3 60 30
i comunicacions previas

>

(@)
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Nome curso Edicions Prazas Horas
Técnicas de interpretacion do dereito da Union Europea 1 20 24
O dereito a igualdade no eido da Unién Europea 1 20 24
Secretaria Xeral da Igualdade
Nome curso Edicions Prazas Horas
Elaboracién de normativa con perspectiva de xénero 1 25 21
Formacion basica en materia de igualdade de oportunidades entre mulleres e homes 1 25 21
Igualdade de xénero: perspectiva xuridica 1 25 21
Indicadores de xénero 1 25 21
Violencia de xénero 1 25 21
Asesoria Xuridica Xeral
Nome curso Edicions Prazas Horas
Curso practico sobre a Lei 16/2010, do 17 de decembro (LOFAXGA): principais
. . . R o 1 25 24
novidades da lei de racionalizacion do sector publico
Curso practico sobre o procedemento de exixencia de responsabilidade disciplinaria 1 25 o4
do personal funcionario
Dereito sancionador e o seu control xurisdicional 1 25 21
Especialidades das entidades instrumentais do sector publico 1 25 24
Servizo de Prevencion de Riscos Laborais
Nome curso Ediciéns Prazas Horas
Basico en prevencion de riscos laborais 4 200 50
Os primeiros auxilios 4 200 20
Prevencion de riscos laborais en oficinas e despachos 4 200 15
Prevencion de riscos laborais para o persoal responsable dos centros de traballo da
o 1 30 15
Xunta de Galicia
Prevencion de riscos laborais para o persoal veterinario 1 50 20
_'5 Prevencion de riscos laborais. Primeiros auxilios, loita contra incendios e evacuacion 5 125 12
o
a Conselleria de Facenda
N~
g Nome curso Ediciéns Prazas Horas
[5)
L(;'; A xestién do Feder 3 90 20
z A xestion do FSE 5 150 20
[¥o)
-8' Aproveitamento da informacion estatistica dispofible no IGE: introducion ao software 1 50 30
N libre R
g
LO‘P Curso practico de xestion orzamentaria 1 25 50
o)
g Irregularidades na xestion de expedientes financiados con fondos comunitarios 1 20 30
C
o O Sistema de Informacién Corporativo de Némina e Recursos Humanos da Xunta de 1 15 42
@ Galicia
(@) O Sistema de Informacién de Contrataciéon Publica da Comunidade Auténoma 1 15 21
Q de Galicia
wl
>
(@)
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Conselleria de Medio Ambiente, Territorio e Infraestruturas
Nome curso Edicions Prazas Horas
Cambio climatico 1 25 24
Divulgacioén da lexislacion cinexética vixente en Galicia 1 40 16
Novidades normativas en materia de transportes 1 25 20
Os sistemas intelixentes de transporte (SIT): Sistema de Axuda a Explotacion (SAE)
e Sistema de Informacién Xeografica (SIX) ! 25 25
Conselleria de Economia e Industria
Nome curso Edicions Prazas Horas
Transposicién da Directiva 2011/83/UE sobre os dereitos dos consumidores 4 30 16
Conselleria de Cultura, Educacién e Ordenacion Universitaria
Cultura
Nome curso Edicions Prazas Horas
Aproximacion aos proxectos de dixitalizacion para bibliotecas publicas 1 25 16
Arquivos e xestion documental ante a web semantica 1 30 15
Identificacion, valoracion e seleccion documental na Administracién autonémica 1 30 15
Novas normativas para o rexistro de autoridades 1 25 12
Educacion
Nome curso Edicions Prazas Horas
Xestion académica e administrativa nos centros de educacion infantil e primaria 2 100 20
Xestion académica e administrativa nos centros de educacion secundaria 2 100 30
Xestién da aplicacion informatica do persoal docente 1 20 24
Conselleria de Traballo e Benestar
Traballo
%, Nome curso Edicions Prazas Horas
ug As cualifi’caciéns. profesionais no Se:r’vizo Pl]blicg de Er’np!'ego de Galicia e a stia 5 100 20
gg\ integracion no Sistema de Informacién dos Servizos Publicos de Emprego (SISPE)
._,-,i Exposicién ao amianto nos edificios. Xestion do risco 1 30 14
E Xestién sustentable e responsabilidade social na Administraciéon publica 1 35 32
-ué' Benestar
o~
% Nome curso Ediciéns Prazas Horas
Loé A nova aplicacion informatica do censo de persoas con discapacidade de Galicia 1 20 20
(% ApIica_ci(’)n do baremo dg valoracion da dependencia (BVD) para a valoracién da 1 25 8
cg-; necesidade dunha terceira persoa
8 As normas de accesibilidade en Galicia 1 25 20
g Formacién basica en proxectos de voluntariado 1 25 20
o
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Nome curso Ediciéns Prazas Horas
Nutricion, dietética e alimentacion nas persoas maiores 1 25 20
Sensibilizacion fr.o’nte ao sistgmq de xestion e control de suxeicions restritivas en 1 25 10
centros de atencion sociosanitaria

Conselleria do Medio Rural e do Mar
Medio Rural

Nome curso Ediciéns Prazas Horas
ALei 7/2012, do 28 de xufio, de montes de Galicia 1 15 36
A Lei de prevencion e defensa contra incendios forestais de Galicia-texto consolidado 3 150 120
Claves do Programa de desenvolvemento rural (PDR) 2014-2020 3 150 90
Formacion en investigaciéon de causas de incendios forestais 5 150 100
Formacion en queimas controladas 2 60 60

Mar

Nome curso Edicions Prazas Horas

Apoio técnico a xestion pesqueira e marisqueira 1 15 36
Cursos da Administracion Local

Réxime xuridico e actividade financeira dos entes locais

Nome curso Ediciéns | Prazas Horas
Fiscalizacion e xestion da contratacion menor e negociada nos pequenos concellos 1 50 25
Lei or.grjlmica .de estgbilidade.orzamentaria e sustentabilidade financeira. Obrigas de 1 50 25
subministracion de informacion
Os orzamentos das entidades locais. Informes de viabilidade e regra de gasto 1 50 25
Plan de axustes e plan econdémico financeiro na Administracion local 1 50 25
Tesouraria e xestion de ingresos publicos locais 1 50 25
A Lei de montes: competencias dos concellos 1 50 25
A reforma do mercado laboral. Os expedientes de regulacion de emprego na 1 50 25
Administracion local
A funcién de control e inspeccién urbanistica nos pequenos municipios 1 50 25
Aliberalizacion do sector eléctrico 1 50 25
Aplicacion practica da Directiva de servizos na Administracion local 1 50 25
Linguaxe administrativa galega

Nome curso Ediciéns | Prazas Horas
Medio de linguaxe administrativa galega 4 120 75
Superior de linguaxe administrativa galega 3 90 75

N XUNTA
+ +
+X+ DE GALICIA ISSN1130-9229  Deposito legal C.494-1998  http://www.xunta.es/diario-oficial-galicia




OG Diario Oficial de Galicia

DOG Num. 246 Xoves, 26 de decembro de 2013 Pax. 50126
Cursos da Administracion de Xustiza
Itinerarios formativos
Nome curso Ediciéons | Prazas Horas
Maodulo 1.1 Civil (execucion hipotecaria) 2 100 25
Maédulo 1.2 Civil (execucion ordinaria) 2 100 25
Maodulo I. A lexislacion social 2 100 25
Médulo Il. A lexislacion social 2 100 25
Médulo |. Contencioso 2 100 25
Maodulo Il. Contencioso 2 100 25
Execucion penal. Analise das normas de aplicacion. Guias de tramitacion 2 100 25
Xulgados de garda e xulgados de instrucion. Xestion do servizo de garda 2 100 30
Violencia de xénero e familiar. Tramitacién 2 100 30
TIC
Nome curso Ediciéns | Prazas Horas
O uso das tecnoloxias da informacién e da comunicacién na Administracion de xustiza
. 2 100 25
(Lei 18/2011)
Aplicacions informaticas de tratamento de textos (Microsoft Office 2010) 1 50 30
Aplicacions informaticas de follas de calculo (Microsoft Office 2010) 1 50 50
Aplicacions informaticas para presentacions: graficas de informacién 1 50 30
(Microsoft Office 2010)
Confecementos transversais
Nome curso Edicions Prazas Horas
Basico de prevencion de riscos laborais 1 50 30
Curso de proteccion de datos 2 100 25
Medicina forense
% Nome curso Ediciéns | Prazas Horas
n
L Cuestidons complexas na valoraciéon do dano corporal: dano ao sistema nervioso central
~ ) . oo : o 1 30 12
® e ao sistema nervioso periférico, dano sensorial oftalmoléxico e ORL
>
,_,(7; Ferramentas de uso cotia na pericia: busca de bibliografia na rede, probas radioléxicas 1 30 12
2 e neurofisioloxicas.
2
u‘_& Linguaxe xuridica galega
°
c(\'l) Nome curso Edicidns Prazas Horas
X
@ Medio linguaxe xuridica galega (persoal con destino féra da Comunidade Autbnoma
To) - 1 30 75
o de Galicia)
g Superior linguaxe xuridica galega (persoal con destino féra da Comunidade
N . L 2 60 75
8 Auténoma de Galicia)
8 Medio linguaxe xuridica galega 3 90 75
E Superior linguaxe xuridica galega 3 90 75
>
(@)
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